資訊傳播學系器材借用注意事項
· 器材借、還時間為星期一、星期三、星期五。
· 歸還：上午9:00-12:00 (12:00後視為遲還)，借用：下午13:00-16:00，其餘時間不開放外借與歸還。
· 請於借用時，雙方當場清點儀器、零件並開機測試運作正常後，由借用人親自簽名確認無誤。經借用人簽名後，使當借用人同意器材無任何瑕疵，日後歸還時如經系辦檢測有任何問題，借用人將負起責任賠償維修費用。
（如借用人為兩人以上之組別，請每位組員親自簽名）
· 借用前請依本系器材辦法由借用人抵押證件（學生證、身分證、健保卡、駕照為主），如借兩台（含）以上請抵押兩張證件。
· 請於借用前詳細參閱本系各項器材借用使用說明及相關規定。
· 器材借用期間請愛惜使用並負起保管責任，如借用期間遇遺失或需送廠維修，則依原採購廠商報價或原廠維修費用為依據作為賠償。
· 借用單填寫借用人資料及借用器材細項後始可請「授課老師」或「專題指導老師」簽名同意。
· 借用人於借用期間，請勿出借其他人使用。
· 本申請單一式兩份並配合切結書經雙方確認無誤，一份由系辦留存，一份由借用人留存。
· 借用期間為三天，並只能辦理續借手續一次。
借用流程：
Step1：請先至亞洲大學資訊傳播學系網站(常用表單下載(http://infocom.asia.edu.tw/loadfile.asp)下載並列印借用表單，一式兩份。(資傳系辦不提供列印服務，請同學自行列印)
Step2：將借用表單內容確實填寫完成，給授課老師或系主任簽名後，即可到系辦登記借用時間，並請於借用時間準時借用與歸還。
請同學三天前提出申請借用器材，並請詳閱借用辦法












